PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE
GUIA PLATAFORMA SIIA/ESDEPED 2025

1.- Toda la produccion del académico debe estar actualizada en su CVN (Curriculum Vitae Nicolaita), en el
SIIA de la UMSNH.
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Nota: Para cada producto del académico se podra cargar 1 (un) archivo en formato PDF de maximo 20 Mb
por cada producto registrado, siguiendo las especificaciones de productividad establecidas en la guia de
puntaje y reglamento vigente ESDEPED.
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* Campo requerido
+ campo requerido: debe ser llenado al menos uno de los campos marcados con +

O Elaboracion del plan de accién de la dependencia
© Tutoria personalizada a alumnos

Tipo: * N N L. .

O Asesoria a alumnos en la preparacion de concursos, eventos académicos

O Asesoria general en cursos curriculares
Actividad: * [ |
Objetivo: * [ |

&=
Matricula  Nombre

Alumnos (UMSNH): +

&=
Correo Eléctronico Nombre

Horas: * L 1
Fecha Inicial: * [ =
_ Fechafinalr_ _ _ _[__ 1™ __________

‘Comprobante:

|
I
Documento (PDF): Sin archivos seleccionados i

Alumnos (Externos): +

2.- Para generar la solicitud, la carta de exclusividad y el FRD, ir a la opcion de “Convocatorias y reportes” y
seleccionar la pestafia de Convocatorias ESDEPED.
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3.- Arroja la siguiente pantalla de donde se tiene que indicar la convocatoria 2025 y después seleccionar la

pestafia Solicitudes.

HCT ESDEPED AVAL

Responsable de Proyecto

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo

Sistema Integral de Informacién Administrativa

[Convocatorias ESDEPED

2 %|¥|&

Reclasificacion de produccion académica:

1]

Convocatoria H Ano |

-2 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2012

Académico(Profesor) 4 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2013
Avisos CVN 6 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2014
Calificar examen art 34/51 7 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2015
Calificar Reporte Individual 9 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2016
Calificar Reporte Individual 12 Programa de Estimulos al Desemperio del Personal Docente (ESDEPED) 2017
Idiomas 14 Programa de Estimulos al Desempeiio del Personal Docente (ESDEPED) 2018
Convocatorias y reportes 16 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2019

20 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2020
25 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2021
28 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2022

Curriculum Vitae Nicolaita(CVN)
Rect. Pendiente Art 10 (RGE)
Rectificacion de calif Art 10

Idiomas 33 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2023
Rectificacién de calif Art 10 _35 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2024
(RGE) : 37 Programa de Estimulos al Desemperfio del Personal Docente (ESDEPED) 2025 |

4.- Pasando a la siguiente seccion, que debe estar sin solicitud generada, los iconos son, de izquierda a
derecha: regreso a la pagina anterior, actualizacion, edicion, generar documento carta de exclusividad,
generar documento solicitud de ingreso y generar solicitud. Los iconos de edicion e impresién se pueden
usar solo que se tenga seleccionada alguna solicitud, asi que el primer paso es generar una solicitud
presionando el icono de “+”.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Solicitudes de ingreso al ESDEPED

Id Convocatoria: 35

HCT ESDEPED Eval

Responsable de Proyecto

Id solicitud H Fecha de la solicitud H Ao de la convocatoria H Tipo‘

Académico(Profesor)



5.- Al colocar “+” se generara la solicitud con las siguientes opciones, elegir la que corresponda y guardar
con el icono grafico de diskette. Si existen dudas consultar a su representante Esdeped.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa [ salir]

|Edi solicitud ID: 35

Id Convocatoria: 35|

-

- —
HCT ESDEPED Eval @El

Responsable de Proyecto @ Normal

Académico(Profesor) O Sabatico; Semestral

Avisos CVN O Sabatico; Anual

Calificar examen art 34/51 Tipo de solicitud: O Posgrado; Semestre

Calificar Reporte Individual O Posgrado; Retorno

Calificar Reporte Individual O Solicitud de Exfuncionario Universitario; Semestre

Idiomas O Solicitud de Exfuncionario Universitario; Retorno

Convocatorias y reportes
Curriculum Vitae Nicolaita(CVN) Nombre:
Rect. Pendiente Art 10 (RGE)

Rectificacion de calif Art 10 Nombramiento:
Idiomas

Rectificacion de calif Art 10 Dependencia de adscripcion:
(RGE)

6.- Al elegir el tipo de solicitud aparecera en su pantalla la eleccién realizada.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

'Solicitudes de ingreso al ESDEPED

Id Convocatoria: 35|

9| T @ Carta de Excluslvidadi Solicitud | 4=

HCT ESDEPED Eval

Responsable de Proyecto

Académico(Profesor) 5443 09/01/2024 2024 | Normal
AvisosCVWN T '



Habiendo elegido el tipo de solicitud de forma electrénica, entonces es posible usar los iconos para la
impresion de la solicitud y para la carta de exclusividad, por ejemplo, al presionar la opcién de Solicitud
aparecera el siguiente documento:

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE

SOLICITUD DE INGRESO AL PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE

Por este conducto solicito que se me incluya como aspirante a ingresar en el Programa de Estimulos
al Desempeiio del Personal Docente, a través del concurso convocado por la Comisién Coordinadora y de
conformidad con los lineamientos establecidos en el Reglamento del Programa de Estimulos al Desempeiio
del Personal Docente, en la Guia para la Aplicacién de la Tabla de Asignacién de Puntuacién y en la
Convocatoria correspondiente.

Manifiesto mi disposicién para proporcionar a la Comisién de Area que corresponda y a la Comisién
Coordinadora la informacién que requieran, para la evaluacién de mi solicitud.

NOMBRE! |
NOMBRAMIENTO/ |
DEPENDENCIA DE ADSCRIPCION/ |

Morelia Michoacan, a

FIRMA DEL SOLICITANTEI

Nota: El formato de solicitud se genera automaticamente en funcion del tipo de solicitud creada.



Al presionar el icono de la impresora lo envia a impresion y puede guardarse el archivo. La misma situacién
es para generar la carta de exclusividad.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE
DECLARACION SOBRE CONTRATACION EXTERNA A LA UMSNH

Por este conducto manifiesto a la Comisién de Area que corresponda, y a la Comisién Coordinadora
del Programa de Estimulos al Desempeiio del Personal Docente que no estoy contratado por mas de 8
horas/semana/mes, remuneradas econémicamente, en Institucion distinta a la Universidad Michoacana de
San Nicolds de Hidalgo.

Acepto y autorizo que la UMSNH verifique lo anterior, y con pleno conocimiento de que la falsedad
de esta declaracién da lugar a la suspension y reintegracion del monto cobrado.

Nombre] |

Nombramiento| |

Dependencia de adscn'pciénl |

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)| }

Morelia Michoacan, a

Firma del responsablv]




7.- El icono de edicién cumple con la funcion de poder modificar la solicitud o eliminarla

Edicion se va a esta pantalla:

. Seleccionando

|Detalle de ID: 35

Id Convocatoria: 35

="

Tipo de solicitud:

Normal

Sabatico; Semestral

Sabatico; Anual

Posgrado; Semestre

Posgrado; Retorno

Solicitud de Exfuncionario Universitario; Semestre
Solicitud de Exfuncionario Universitario; Retorno

Nombre:

Nombramiento:

Dependencia de adscripcion:

8.- Ahora al presionar el icono de editar se tiene esta pantalla:

|Editando solicitud 1D: 35

Id Convocatoria: 35

==

RIS,

Tipo de solicitud:

@® Normal

O Sabatico; Semestral

O Sabatico; Anual

O Posgrado; Semestre

O Posgrado; Retorno

O Solicitud de Exfuncionario Universitario; Semestre
O Solicitud de Exfuncionario Universitario; Retorno

Nombre:

Nombramiento:

Dependencia de adscripcidn:

webapp.siia.umich.mx dice

| :Esta seguro de borrar este registro?

Cancelar Aceptar

En este apartado se puede cambiar el tipo de solicitud, si es el caso, para posteriormente grabar y salir. La

otra opcidon es si se requiere borrar se presiona el icono de eliminar

, aparecera un mensaje de

advertencia, se aprueba y regresa a la pantalla original de solicitudes. Todas estas opciones estaran

habilitadas hasta el dia del cierre indicado en la convocatoria, posteriormente no serd posible realizar
adecuaciones en el CVN y en la solicitud.



9.- En el punto 6 se indic6 como generar y/o modificar la impresién de la solicitud y la carta de exclusividad.
Una vez descargadas la solicitud y la carta de exclusividad, el interesado debera imprimirlas y firmarlas con
tinta azul, escanearlas y subirlas nuevamente al SIIA. Adicionalmente deberan entregar fisicamente la
solicitud, carta de exclusividad y FRD en la direccién de su dependencia de adscripcion.

Universidad Michoacana de San Nicolads de Hidalgo I Po———
L .. . argar Solicitu
Sistema Integral de Informacion Administrativa [ Salir]

[Solicil de ingreso al ESDEPED

L

Id Convocatoria: 35

[ i

HCT ESDEPED Eval

Responsable de Proyecto

Id solicitud ” Fecha de la solicitud H Ao de la convocatoria H Tipo |
acadamico(Blofesor) 5494 12/01/2024 2024 Normal

Menu comprobatorio Carta de Exclusividad:

ICargar Carta de Exclusividad ID:

Id Convocatoria:

9 ||

|
Documento (PDF) comprobatorio de la Carta de Exclusividad | | Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados |

Menu comprobatorio Solicitud:

|cargar Solicitud ID:

Id Convocatoria:

9 (-

Es importante verificar el contenido del comprobante, posterior a la opcion guardar aparecera la siguiente
ventana emergente para confirmar el registro. Posterior a ello no sera posible sustituir el mismo.

r___l
11—
I | |

——— . I
Documento (PDF) comprobatorio de la solicitud:; [=/3¢ !

webapp.siia.umich.mx dice

Previo a guardar el comprobante favor de verificar su contenido.
| Posteriormente a registrarlo no se podra sustituir.

Nota: Las solicitudes de sabaticos, exfuncionarios y posgrado deberan adjuntar un solo archivo PDF en
el apartado Cargar solicitud. El comprobante PDF debera integrar los anexos correspondientes de acuerdo
con la guia de puntaje y reglamento vigente ESDEPED.



Se integra la siguiente captura como referencia de solicitud de Sabatico, evaluacién anual, que sefiala los
anexos a integrar. Esta solicitud se elige cuando el sabatico se toma a finales de enero, en febrero o
inicios de marzo.

FECHA DE INICIO DE ANO SABATICO O DE LICENCIA: 02/02/

(Evaluacion:anval __ ____________________________ .

| ANEXAR COPIA DE AUTORIZACION DE ANO SABATICO O DE LA LICENCIA CON GOCE DE
I SUELDO DENTRO DE PROGRAMAS DE SUPERACION PROFESIONAL Y ACADEMICAY (EN

|
[P B g1

kom om oo oo

F Evaluacién anual significa que el afio sabdtico coincide con el afio de evaluacién, la evaluacién de la
1 produccién se realiza por todo el afio, conforme a reglamento y se les tomard la puntuacién obtenida
I en: calidad e impacto a la docencia, comisiones y dedicacién y desempefio en cursos curriculares, de su
I gltima evaluacién antes de su sabdtico.

:: Evaluacién semestral significa que su sabdtico fue por un semestre o que un semestre de su afio
| sabético es parte del afio de evaluacién, la evaluacién de la produccién se realiza por todo el afio,
I conforme a reglamento y la puntuacién obtenida en: calidad e impacto a la docencia, comisiones y
' dedicacién y desempefio en cursos curriculares, del semestre trabajado, se multiplica por dos.

10.-Dentro del apartado en el SllIA: -Convocatorias y reportes / Convocatorias ESDEPED, aparece la
opcion: Reclasificacion de produccion académica, ésta se refiere a cuando en una publicacion con dos o
mas autores, alguno(s) de ellos de forma particular desean o requieren que tal publicacién aparezca en
diferentes rubros a cada uno de ellos. Esto no modificara el producto para todos los coautores.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion, Administrativa

|Convocatorias ESDEPED

) ‘:) " % Reclasificacion de produccién académica S{)Iicitudes

HCT ESDEPED AVAL | e U — -
Convocatoria || Ano |

R I P! t
esponsable de Proyecto Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2012

Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2013

Académico(Profesor)

Avisos CVN 6 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2014
Calificar examen art 34/51 7 Programa de Estimulos al Desemperio del Personal Docente (ESDEPED) 2015
Calificar Reporte Individual 9 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2016
Calificar Reporte Individual 12 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2017
Idiomas 14 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2018
Convocatorias y reportes 16 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2019
Curriculum Vitae Nicolaita(CVN) 20 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2020
Rect. Pendiente Art 10 (RGE) 25 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2021
e . 28 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2022
Rectificacion de calif Art 10 B} ~
\diomas 33 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2023
Rectificacién de calif Art 10 35 Programa de Estimulos al Desemperio del Personal Docente (ESDEPED) 2024
(RGE) 37 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2025

8.1.- ARTICULOS CIENTIFICOS (REVISTAS INDIZADAS)

- q Fecha de
Titulo Autor(es) UMSNH Autor(es) Alumno(s) Autor(es) Externo(s) Revista publicacién Reclasificacion
I_ _________________ 1
8.1.1 HERITAGE | 01/03/2028 | v Articulos Cientificos (Revistas Indizadas)

I
I
| Articulos Cientificos(Revistas Especializadas) |
: Articulos de divulgacion |




11. Para generar el reporte y formato FRD debera seleccionar la convocatoria 2025 y seguido de ello
presionar el icono de la impresora como se muestra en la siguiente captura:

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

|convocatorias ESDEPED

r——---

I
) (:) w ‘% Feclasificacién de produccién académica || Solicitudes
1

[

HCT ESDEPED AVAL ﬂ| Convocatoria || Ano
Responsable de Proyecto -2 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2012
Académico(Profesor) 4 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2013
Avisos CVN 6 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2014
Calificar examen art 34/51 7 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2015
Calificar Reporte Individual 9 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2016
Calificar Reporte Individual 12 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2017
Idiomas 14 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2018
Convocatorias y reportes 16 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2019

Curriculum Vitae Nicolaita(CVN) 20 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2020

25 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2021

Rectificacién de calif Art 10 28 Programa de Est!mulos al Desemperjo del Personal Docente (ESDEPED) 2022

Idiomas 33 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2023
35 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2024 _

Rectificacion de calif Art 10 ~ =22 TToPTallia G ToflIiTee al ZessperD e Telsdidl Zaber
(RGE) | 37 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2025

Rect. Pendiente Art 10 (RGE)

Dentro del apartado correspondiente al FRD, podra verificar la productividad capturada, lo cual podra
realizarse a partir de la publicacién de la presente convocatoria y a mas tardar el 10 de febrero de 2025,
antes de las 23:59 horas. Después de esta hora la opcion cerrar y enviar estara deshabilitada.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo | |
) . i Generar reporte (ESDEPED)
Sistema Integral de Informacién Administrativa

[ Salir]
b Cerrar y enviar

FORMATO DE REMISION DE DOCUMENTOS Y REPORTE DE ACTIVIDADES DEL
SOLICITANTE
PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE

Académico: | |

Dependencia: | |

Estatus: En captura

ESTUDIOS FORMALES REALIZADOS

Titulo Estado

1 Avalado

No

2 avalado

No
avalado

3

1.- ACTUALIZACION PROFESIONAL

e Fechade  Duracién

Nombre de al actividad Institucion que ofrecié Institucién que realizé terminacion|| | enihoras

e
inicio

2.- DISTINCIONES ACADEMICAS



12. En este menu podra visualizar el estatus de su FRD y encontrara la opcion para cerrar y enviar su
FRD. Antes de cerrar y enviar su solicitud debe asegurarse que ha registrado toda la productividad con sus
respectivos comprobantes dentro del CVN. Asi mismo, comprobar que cargé los documentos “solicitud y
carta de exclusividad” con la firma autdgrafa en tinta azul (punto nimero 9).

Una vez enviado, no sera posible reaperturar ni hacer modificaciones.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
. s . R Generar reporte (ESDEPED)
Sistema Integral de Informacién Administrativa [ Salir]

) H & | cerrary enviar

FORMATO DE REMISION DE DOCUMENTOS Y REPORTE DE ACTIVIDADES DEL
SOLICITANTE
PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE

Académico: [ |

Dependencia: | |

i e e i e |

Verificar el estatus de la solicitud

Académico: [

Dependencia: |

Al presionar la opcion cerrar y enviar mostrara la siguiente ventana de validacion:

webapp.siia.umich.mx dice

| Una vez enviado, no serd posible reaperturar ni hacer h
!
modificaciones. ;Desea Cerrar y Enviar?

l Cancelar Aceptar

Secretaria Académica
edificio Torre de Rectoria primer piso
Avenida Francisco J. Mdjica 5/N
Ciudad Universitaria, c.p. 58130
Morelia, Michoacan
Tel 3223500 ext. 2002

10



