PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE
GUIA PLATAFORMA SIIIA/ESDEPED 2024

1.- Toda la produccion del académico debe estar actualizada en su CVN (Curriculum Vitae Nicolaita), en el
SlIA de la UMSNH.
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Nota: Para cada producto del académico se podra cargar 1 (un) archivo en formato PDF de maximo 20 Mb
por cada producto registrado, siguiendo las especificaciones de productividad establecidas en la guia de
puntaje y reglamento vigente ESDEPED.
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* Campo requerido
+ campo requerido: debe ser llenado al menos uno de los campos marcados con +

O Elaboracion del plan de accién de la dependencia
O Tutoria personalizada a alumnos

Tipo: * X L. P
P O Asesoria a alumnos en la preparacién de concursos, eventos académicos
O Asesoria general en cursos curriculares
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& (=i

Matricula Nombre
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4] (=
Alumnos (EXternos): + oo e Nombre

Horas: * [
Fecha Inicial: * [ i
Fecha Final: * [ Jac

Comprobante:

Documento (PDF): \ Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados
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2.- Para generar la solicitud, la carta de exclusividad y el FRD, ir a la opcién de “Convocatorias y reportes” y
seleccionar la pestafia de Convocatorias ESDEPED.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo ‘ ‘

. L. L. . Convocatorias y reportes
Sistema Integral de Informacion Administrativa [Salir]

‘ Reporte General H C ias CIC i Ci ias ESDEPED ‘: Convocatoria; Programa de Trabajo | Ci ias Fondo io U040

HCT ESDEPED Eval
Responsable de Proyecto
Académico(Profesor)
Avisos CVN
Calificar examen art 34/51
Calificar Reporte Individual
Calificar Reporte Individual
Idiomas

Curriculum Vitae Nicolaita(CVN)
Rect. Pendiente Art 10 (RGE)



3.- Arroja la siguiente pantalla de donde se tiene que indicar la convocatoria 2024 y después seleccionar la
pestafa Solicitudes.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informaciéon Administrativa

[convocatorias ESDEPED

) (:‘ wr [% Reclasificacién de produccién académicai || Solicitudes

ﬂl Convocatoria ““l-l-/;f:‘;-l """"
s ESDEPED) 2012

HCT ESDEPED Eval
Responsable de Proyecto

Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente

Académico(Profesor) 4 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente

ESDEPED) 2013

(
(
Avisos CVN 6 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2014
Calificar examen art 34/51 7 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2015
Calificar Reporte Individual 9 Programa de Estimulos al Desempeno del Personal Docente (ESDEPED) 2016
Calificar Reporte Individual 12 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2017
Idiomas 14 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2018
Convocatorias y reportes 16 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2019
Curriculum Vitae Nicolaita(CVN) 20 Programa de Estimulos al Desempeifio del Personal Docente (ESDEPED) 2020
Rect. Pendiente Art 10 (RGE) 25 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2021
Rectificacién de calif Art 10 28 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2022
Idiomas _33 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2023
Rectificacion de calif Art 10 i 35 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2024

4.- Pasando a la siguiente seccion, que debe estar sin solicitud generada, los iconos son, de izquierda a
derecha: regreso a la pagina anterior, actualizacion, edicién, generar documento carta de exclusividad,
generar documento solicitud de ingreso y generar solicitud. Los iconos de edicidon e impresion se pueden
usar solo que se tenga seleccionada alguna solicitud, asi que el primer paso es generar una solicitud
presionando el icono de “+”.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa
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Id solicitud H Fecha de la solicitud H Ano de la convocatoria H Tipo‘
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5.- Al colocar “+” se generara la solicitud con las siguientes opciones, elegir la que corresponda y guardar con
el icono grafico de diskette. Si existen dudas consultar a su representante Esdeped.

Universidad Michoacana de San Nicoléas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

[Salir]

|Edi solicitud ID: 35
HCT ESDEPED Eval 9 :IE,
Responsable de Proyecto @® Normal
Académico(Profesor) O Sabatico; Semestral
Avisos CVN O Sabatico; Anual
Calificar examen art 34/51 Tipo de solicitud: O Posgrado; Semestre
Calificar Reporte Individual O Posgrado; Retorno
Calificar Reporte Individual O Solicitud de Exfuncionario Universitario; Semestre

icinas O Solicitud de Exfuncionario Universitario; Retorno
Convocatorias y reportes
Curriculum Vitae Nicolaita(CVN) Nombre:

Rect. Pendiente Art 10 (RGE)

Rectificacion de calif Art 10 Nombramiento:
Idiomas

Rectificacion de calif Art 10 Dependencia de adscripcion:
(RGE)

6.- Al elegir el tipo de solicitud aparecera en su pantalla la eleccion realizada.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

\Sollcltudes de ingreso al ESDEPED
ld Convocatoria: 35|

o™ Carta de Exclusividad | Solicitud
HCT ESDEPED Eval 7% [a +

Responsable de Proyecto
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Id solicitud H Fecha de la solicitud H Ano de la convocatoriaﬂ Tipo _I

Académico(Profesor)
AvisosCVN L Y




Habiendo elegido el tipo de solicitud de forma electrénica, entonces es posible usar los iconos para la
impresion de la solicitud y para la carta de exclusividad, por ejemplo, al presionar la opcién de Solicitud
aparecera el siguiente documento:

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE

SOLICITUD DE INGRESO AL PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE

Por este conducto solicito que se me incluya como aspirante a ingresar en el Programa de Estimulos
al Desempeiio del Personal Docente, a través del concurso convocado por la Comisién Coordinadora y de
conformidad con los lineamientos establecidos en el Reglamento del Programa de Estimulos al Desempefio
del Personal Docente, en la Guia para la Aplicacién de la Tabla de Asignacién de Puntuacién y en la
Convocatoria correspondiente.

Manifiesto mi disposicién para proporcionar a la Comisién de Area que corresponda y a la Comisién
Coordinadora la informacién que requieran, para la evaluacién de mi solicitud.

NOMBRE: | |
NOMBRAMIENTO:| |
DEPENDENCIA DE ADSCRIPCION:| |

Morelia Michoacan, a

FIRMA DEL SOLICITANTE:

Nota: El formato de solicitud se genera automaticamente en funcion del tipo de solicitud creada.



Al presionar el icono de la impresora lo envia a impresion y puede guardarse el archivo. La misma situacion
es para generar la carta de exclusividad.

28|

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE

DECLARACION SOBRE CONTRATACION EXTERNA A LA UMSNH

Por este conducto manifiesto a la Comisién de Area que corresponda, y a la Comisién Coordinadora
del Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente que no estoy contratado por méds de 8
horas/semana/mes, remuneradas econémicamente, en Institucién distinta a la Universidad Michoacana de
San Nicoléds de Hidalgo.

Acepto y autorizo que la UMSNH verifique lo anterior, y con pleno conocimiento de que la falsedad
de esta declaracion da lugar a la suspension y reintegracién del monto cobrado.

Nombre: \

Nombramiento:

Dependencia de adscripcién:\
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP):|

Morelia Michoacén, a \

Firma del responsable:




7.- El icono de edicion cumple con la funcién de poder modificar la solicitud o eliminarla. Seleccionando
Edicion se va a esta pantalla:

|Detalle de solicitud ID: 35

Id Convocatoria: 35

Normal

Sabatico; Semestral

Sabatico; Anual

Tipo de solicitud: Posgrado; Semestre

Posgrado; Retorno

Solicitud de Exfuncionario Universitario; Semestre
Solicitud de Exfuncionario Universitario; Retorno

Nombre:

Nombramiento:

Dependencia de adscripcion:

8.- Ahora al presionar el icono de editar se tiene esta pantalla:

|Editando solicitud ID: 35

Id Convocatoria: 35

@® Normal

O Sabatico; Semestral

O Sabatico; Anual

Tipo de solicitud: O Posgrado; Semestre

O Posgrado; Retorno

O Solicitud de Exfuncionario Universitario; Semestre
O Solicitud de Exfuncionario Universitario; Retorno

Nombre:
Nombramiento:

Dependencia de adscripcion:

webapp.siia.umich.mx dice

| ¢ Esté seguro de borrar este registro?

. Cancelar Aceptar

En este apartado se puede cambiar el tipo de solicitud, si es el caso, para posteriormente grabar y salir. La
otra opcidn es si se requiere borrar se presiona el icono de eliminar “-“, aparecera un mensaje de advertencia,
se aprueba y regresa a la pantalla original de solicitudes. Todas estas opciones estaran habilitadas hasta el

dia del cierre indicado en la convocatoria, posteriormente no sera posible realizar adecuaciones en el CVN y
en la solicitud.



9.- En el punto 6 se indico como generar y/o modificar la impresion de la solicitud y la carta de exclusividad.
Una vez descargadas la solicitud y la carta de exclusividad, el interesado debera imprimirlas y firmarlas con
tinta azul, digitalizarlas y subirlas nuevamente al SIIA como se muestra en las siguientes capturas:

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo ‘

Cargar Solicitud

Sistema Integral de Informacion Administrativa [ Salir]

s de ingreso al ESDEPED

Id Convocatoria: 35|

re——————— [ ————
H

HCT ESDEPED Eval Solicitud

Responsable de Proyecto

‘ ) H o,'o H [a H Carta de Exclusividad H Cargar Carta de Exclusividad i

Id solicitud H Fecha de la solicitud ” Ao de la convocatoria H Tipo |
5494 12/01/2024 2024 Normal

Académico(Profesor)

Menu comprobatorio Carta de Exclusividad:

|Cargar Carta de Exclusividad ID:

Id Convocatoria:

9 |

Menu comprobatorio Solicitud:

|cargar Solicitud ID:

Id Convocatoria:

9 |

Documento (PDF) comprobatorio de la solicitud: :[ Seleccionar archivo ]Sin archivos seleccionados ]

Es importante verificar el contenido del combrobante, posterior a la opcién guardar aparecera la siguiente
ventana emergente para confirmar el registro. Posterior a ello no sera posible sustituir el mismo.

webapp.siia.umich.mx dice

————— - Previo a guardar el comprobante favor de verificar su contenido.

1
: | Posteriormente a registrarlo no se podra sustituir.
1 I
------- [
1
R o 1

Nota: Las solicitudes de sabaticos, exfuncionarios y posgrado deberan adjuntar un solo archivo PDF en el
apartado Cargar solicitud. El comprobante PDF debera integrar los anexos correspondientes de acuerdo
con la guia de puntaje y reglamento vigente ESDEPED.



Se integra la siguiente captura como referencia de solicitud de Sabatico anual, que sefala los anexos a
integrar.

FECHA DE INICIO DE ANO SABATICO O DE LICENCIA: 02/02/2023
Evaluacic’m anual

uANEXAR COPIA DE AUTORIZACION DE ANO SABATICO O DE LA LICENCIA CON GOCE DE !
'SUELDO DENTRO DE PROGRAMAS DE SUPERACION PROFESIONAL Y ACADEMICA Y (EN ]
1 SU CASO) COPIA DE AVAL DEL H. CONSEJO TECNICO AL INFORME CORRESPONDIENTE. |

¢ Evaluacién anual significa que el afio sabético coincide con el afio de evaluacion, la evaluacion de la
produccién se realiza por todo el afio, conforme a reglamento y se les tomara la puntuacién obtenida
en: calidad e impacto a la docencia, comisiones y dedicacién y desempefio en cursos curriculares, de su
dltima evaluacién antes de su sabético.

¢ Evaluacién semestral significa que su sabdtico fue por un semestre o que un semestre de su afio
sabdtico es parte del afio de evaluacién, la evaluacién de la produccién se realiza por todo el afio,
conforme a reglamento y la puntuacién obtenida en: calidad e impacto a la docencia, comisiones y
dedicacion y desempefio en cursos curriculares, del semestre trabajado, se multiplica por dos.

10.-Dentro del apartado en el SlIA: -Convocatorias y reportes / Convocatorias ESDEPED, aparece la opcion:

Reclasificacion de produccion académica, ésta se refiere a cuando en una publicacion con dos o mas autores,
alguno(s) de ellos de forma particular desean o requieren que tal publicacion aparezca en diferentes rubros
a cada uno de ellos. Esto no modificara el producto para todos los coautores.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacion Administrativa

[convocatorias ESDEPED

‘ ) H H ' ‘%H Reclasificacion de produccion académica E Solicitudes
HCT ESDEPED Eval | S i

Id ‘ Convocatoria H Ano|

Responsable de Proyecto

-2 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2012

Académico(Profesor) 4 Programa de Estimulos al Desempefo del Personal Docente (ESDEPED) 2013
Avisos CVN 6 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2014
Calificar examen art 34/51 7 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2015
Calificar Reporte Individual 9 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2016
Calificar Reporte Individual 12 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2017

Idiomas 14 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2018
Convocatorias y reportes 16 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2019

Curriculum Vitae Nicolaita(CVN) 20 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2020
25 Programa de Estimulos al Desempeiio del Personal Docente (ESDEPED) 2021
28 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2022
33 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2023
35 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2024

Rect. Pendiente Art 10 (RGE)

Rectificacion de calif Art 10
Idiomas

Rectificacion de calif Art 10

8.1.- ARTICULOS CIENTIFICOS (REVISTAS INDIZADAS)

Fecha de

publicacién Reclasificacion

Titulo Autor(es) UMSNH Autor(es) Alumno(s) Autor(es) Externo(s) Revista

8.1.1 HERITAGE | 01 /03/2023 v Articulos Cientificos (Revistas Indizadas)
Articulos Cientificos(Revistas Especializadas)
Articulos de divulgacion




11. Para generar el reporte y formato FRD debera seleccionar la convocatoria 2024 y seguido de ello
presionar el icono de la impresora como se muestra en la siguiente captura:

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
Sistema Integral de Informacién, Administrativa

|convocatorias ESDEPED

H 1
"’) (:) q’i Ii’leclasiﬁcacién de produccion académica | Solicitudes

HCT ESDEPED Eval
Id ” Convocatoria H Ano ‘

Responsable de Proyecto

-2 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2012

Curriculum Vitae Nicolaita(CVN) 20 Programa de Estimulos al Desempefo del Personal Docente (ESDEPED) 2020
25 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2021
28 Programa de Estimulos al Desempefo del Personal Docente (ESDEPED) 2022
33 Pragrama de Estimulos al Desempeia del Personal Docente (ESDEPER) 2023 _,

135 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2024 !
1

)
Académico(Profesor) 4 Programa de Estimulos al Desempefo del Personal Docente (ESDEPED) 2013
Avisos CVN 6 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2014
Calificar examen art 34/51 7 Programa de Estimulos al Desempefo del Personal Docente (ESDEPED) 2015
Calificar Reporte Individual 9 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2016
Calificar Reporte Individual 12 Programa de Estimulos al Desempefo del Personal Docente (ESDEPED) 2017
Idiomas 14 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2018
Convocatorias y reportes 16 Programa de Estimulos al Desempefio del Personal Docente (ESDEPED) 2019

)

)

Rect. Pendiente Art 10 (RGE)

Rectificacion de calif Art 10
Idiomas

Rectificacion de calif Art 10

Dentro del apartado correspondiente al FRD, podra verificar la productividad capturada, lo cual podra
realizarse a partir de la publicacion de la presente convocatoria y a mas tardar el 8 de febrero de 2024, antes
de las 23:59 horas. Después de esta hora la opcion cerrar y enviar estara deshabilitada.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo ‘ |
Generar reporte (ESDEPED)

Sistema Integral de Informacion Administrativa [ salir]

FORMATO DE REMISION DE DOCUMENTOS Y REPORTE DE ACTIVIDADES DEL
SOLICITANTE
PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE 2024

Académico: ‘ ‘

Dependencia: ‘ ‘

Estatus: En captura

ESTUDIOS FORMALES REALIZADOS

Titulo Estado

1 Avalado

No

2 avalado

No
avalado

3

1.- ACTUALIZACION PROFESIONAL

e Fechade  Duracién

Nombre de al actividad Institucion que ofrecié Institucion que realizé terminacion || en horas

e
inicio

2.- DISTINCIONES ACADEMICAS



12. En este menu podra vizualizar el estatus de su FRD y encontrara la opcién para cerrar y enviar su FRD.
Antes de cerrar y enviar su solicitud debe asegurarse que ha registrado toda la productividad con sus
respectivos comprobantes dentro del CVN. Asi mismo, comprobar que cargd los documentos “solicitud y carta
de exclusividad” con la firma autégrafa en tinta azul (punto nimero 9).

Una vez enviado, no sera posible reaperturar ni hacer modificaciones.

Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
. - . Generar reporte (ESDEPED)
Sistema Integral de Informacion Administrativa [Salir]

ﬂ ,}i Cerrar y enviar i
FORMATO DE REMISION DE DOCUMENTOS Y REPORTE DE ACTIVIDADES DEL
SOLICITANTE
PROGRAMA DE ESTIMULOS AL DESEMPENO DEL PERSONAL DOCENTE 2024

Académico: ‘ J

Dependencia:

Al presionar la opcion cerrar y enviar mostrara la siguiente ventana de validacién:

webapp.siia.umich.mx dice

| Una vez enviado, no sera posible reaperturar ni hacer
modificaciones. ;Desea Cerrar y Enviar?

\ Cancelar @

Secretaria Académica
edificio Torre de Rectoria primer piso
Avenida Francisco J. Mdjica S/N
Ciudad Universitaria, c.p. 58130
Morelia, Michoacan
Tel 3223500 ext. 2002

10



